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QUY CHE LAM VIEC

Can ctr vao Pidu 1é T chiic va hoat dong ciia Cong ty C6 phdn Pam bio giao thong
dudng thity Hai Phong, dé tao didu kién thuan loi cho viée t6 chirc va tién hanh Dai hoi dong
c6 déng (PHPCD) thudng nién nim 2025, dong thoi hudng din cho c6 dong tham gia Dai
hdi va thue hién biéu quyét truc tiép hodc théng qua dai dién duge uy quyén, Hoi ddng quan
tri Coéng ty C6 phan Pam béo giao thong duong thiy Hai Phong kinh trinh Dai hdi thong
qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi c¢d dong thudng nién nim 2025 nhu sau:

I-PIEU KIEN TIEN HANH PAT HOI

Cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2025 duge tién hanh khi ¢6 s6 cb
déng/Pai dién cb déng du hop dai dién cho trén 50% s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét cia
Cong ty.

II - TRAT TU CUA PAI HOI

1. C6 dong/Dai dién ¢ dong khi dén tham du Dai hoi mic trang phyc chinh t&, lich su,
xuét trinh déy du gidy t& ty than, thu moi hop va cac gidy to khac theo quy dinh tai Thong
bao moi hop tai ban tiép dén.

2. Khi vao hdi truong td chic Pai hai phai tudn thi viéc sﬁp xép vi tri cia Ban TH

chrre.

3. Khong noi chuyen riéng, khong hut thude 14, khong sur dung dién thoai di dong trong
lic din ra Pai hoi. Tit ca cac may dién thoai di dong dé nghi tit hodc dé ché do khong
chudng.

4. Céc ¢b dong/Dai dién ¢b dong c6 trach nhiém tham dy DHDCD tir khi bét ddu Dai
hoi cho dén khi két thic Pai hoi. Trong trudng hop Cd d(”)ng/Bai dién cb déng vi bt ky ly
do gi phai roi khoi cuge hop trude khi két thuc Dai hoi thi CH dong/Dal dién ¢b dong d6 co
trach nhiém lién hé v6i Ban t6 chirc. Trudng hop Cb dong/BaL dién ¢b dong roi cude hop
trude khi két thic Pai hoi ma khong thong bao v6i Ban T chirc thi C6 dong/Dai dién cd
déng d6 coi nhu da dong y véi tAt c& nhitng vén dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi.

I1I - BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI DAI HOI

1. Nguyén tic

- Céc vén dé cin biéu quyet tr ong chuong trinh nghl su cua Pai 1101 déu phai dugc
thong qua bing cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mdi ¢b dong duge cip mot Thé bidu
quyét ctia Cong ty CH phan Pam béo giao thong dudng thuy Hai Phong.



- Thé bidu quyét duge Cong ty in, dong diu treo va gui truc tiép cho Cd dong/Da1 dién
cb dong khi C6 dong/Dai dién c¢d dong lam tha tuc dang ky du hop Trén thé biéu quyet ghi
rd Ho tén C6 dong/Dal dién C4 dong, sb phiéu biéu quyét ctia Cb déng/Pai dién cb dong do
va cac ndi dung biéu quyét tai DHPCD thudng nién nam 2025.

2. Phwong thire biéu quyét

Co dong/Dal dién c6 déng biéu quyet (tan thanh/ khéng tan thanh/ khong cOy klen) d6i
v6i mot van dé bang cach gio thé biéu quyét dong thoi tich vao ndi dung bidu quyét tai mit
sau cta Thé biéu quyct theo sy diéu hanh cua Chu toa Pai hoi;

- Cb dong/Pai dién ¢b dong phai ky va ghi 1o ho tén trén The biéu quyet;

- Céc Theé biéu quyét khong hop 1€ 1a:

+ Thé biéu quyét khong do Ban T& chirc Pai hoi phat hanh;

+ Theé biéu quyét ¢é ty x6a, stra chita ndi dung (turong hop viét sai phai ddi lai ph1cu
m&i va hiy phiéu cii) khong xéc dinh duge ndi dung bidu quyét;

+ Thé biéu quyet tich nh1eu hon mét y klen d6i v6i mot van dé (truong hop nay xur ly
bang cach loai bo y kién ctia ¢b dong dbi véi vén d& dugc bo phleu),

+ Theé biéu quyét khong c6 chit ky cta Cb dong/Dai dién cb dong.

- Sau khi hoan thanh phin biéu quyet thong qua cac ndi dung dugc trinh bay tai Dai
hoi, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu biéu quyét va cong bd két qua kiém phiéu trude
khi bé mac Dai hoi.

3. Thé 18 biéu quyét

- Mbi co phieu phd thong twong Gmg véi mot quyén biéu quyét.

- Cac van dé sau day dugc thong qua khi co tlen 50% tr& 1én tdng sb phiéu biéu quyét
ctia tit ca ¢6 dong hodic ngudi dai dién duge Uy quyén dy hop chép thuan:

(1) Thong qua Béo céo hoat dong Hoi ddng quan tri nim 2024 va ké hoach hoat dong
nam 2025;

(2) Thong qua Bdo céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh ndm 2024 va ké hoach
hoat dong san xuat kinh doanh nam 2025;

(3) Théng qua Béo cdo hoat dong cua Ban kidm soat nim 2024 va ké hoach hoat dong
nam 2025;

(4) Thong qua T& trinh Béo céo tai chinh nam 2024 da duoc kiém toén;

(5) Thong qua Td trinh lya chon don vi kiém toan B4o céo tai chinh ndm 2025;

(6) Thong qua phuong én phén phéi loi nhudn ndm 2024 va ké hoach phan phdi lgi
nhuén nam 2025;

(7) Thong qua To trinh quyét toan tién luong, thi lao cia HDQT, BKS ndm 2024 va ké
hoach chi thu lao nam 2025;

- Céc vAn @& khéc thudc thAm quyén Dai hoi ddng ¢b dong dugc dé& xudt truc tiép tai
Pai hoi phit hop voi quy dinh phap ludt duge thong qua theo quy dinh ciia phap luat hién
hanh va Piéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia cong ty;



- Sau khi hoan thanh phan biéu quyet lhong qua cac ndi dung dugc trinh bay tai Dai
héi, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phleu bidu quyét va cong b6 két qua kiém phleu trude

khi bé mac Dai hoi. Viée ldy y kién Biéu quyét tai Dai hoi bing cach dém phleu biu quyét _

“T4n thanh”, “Khoéng tan thanh”, “Khoéng co y kién”. VIBC dém phleu biéu quyét “Téan
thanh” ¢6 thé duge thuc hién bing cach dém trir nguge s6 phiéu da biéu quyét “Khong tin
thanh” va “Khéng c6 y kién”.

IV - PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

- CH dong tham dy Dai hoi s& phat bidu y kién bing cach ghl y kién phat bibu vao gidy
va chuyén cho Ban t& chtre. Ban tb chiic s& c6 trach nhiém chuyén téi Poan chi tich.

- Cb dong phét bidu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim cin trao
doi, phu hop VO’l ndi dung chuong trinh nghi su cua Pai hgi. Doan chu tich s& giai dap cac
thic mic cua cd dong truc tiép tai Dai hoi va thudc pham vi céc vén dé tlmh bay trong
Chuong trinh PHDCD thuong nién ndm 2025. Tr ong trueong hop y kién cua cb dong chua
duogc tla 101 tai Pai hoi, Doan chu tich sé tra 16i béng vin ban va gui dén dia chi ding ky
clia ¢b dong va ding Website Cong ty.

V - QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Piéu hanh Pai hoi theo dung chuong trinh nghl su, cac thé 1& quy ché dd dugce Dai hoi
thong qua. Doan chu tich lam vigc theo nguyen tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da
s6.

- Hudng dan Pai hoi thao ludn, 14y y kién biéu quyet cAc vin d& ndm trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hoi va cac vén dé c6 lién quan trong subt qua trinh Dai hdi.

- Poan chi tich ¢6 quyén thyc hién céc bién phap cAn thiét @& diéu hanh cudc hop mét
cach hop 1y, c6 trat ty, ding theo chuong trinh dd dwoc thong qua véa phan anh dwgc mong
mudn cia da s6 ngudi dy hop.

- Doan ch tich ¢6 quyén:

+ Yéu cAu tat ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh khac;

+ Yéu cau CO quan co thim quyén duy tri tlEl.t tu cuoc hop; yéu ciu nhiing ngucn khéng
tun thu quyén diéu hanh cua Poan chu tich, by gay r01 trat tw, ngin céan tién trién binh
thuong cia cude hop hodc khéng tudn thi cac yéu cAu v& kiém tra an ninh rdi khoi cude hop
DHDCD.

- Poan chu tich ¢6 quyén hodn cudc hop PHDCD thuorng nién nim 2025 khi da c6 du
s6 ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi didm khac hodc thay dbi dia diém hop
trong cac truong hop sau:

+ Dia diém hop khong ¢ db chd ngdi thudn tién cho tat ca ngudi du hop

+ Co ngum du hop ¢o hanh vi can trd, gay rdi trat tw; c6 nguy co lam cho cude hop
khong dugce tién hanh mot cach cong bang va hop phap. Thoi gian hodn tdi da khong qua ba
(03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac.

+ Giai quyét cac van d& nay sinh khéc trong sudt qué trinh Dai hji.

VI - TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI



- Ghi )chép day du, trung thue toan bd ndi dung didn bién Pai hoi va nhiing vin dé da
duoc cac ¢d dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Dai hdi va Nghi quyét vé& cac vAn dé di duoc thdng qua tai
Dai hoi.

- Kip thoi thdng bao véi Doan chi tich vé cdc vén dé phat sinh ngoai thAm quyén giai
quyct.

VII - BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HOI CO DPONG

Tt ca chc nbi dung tai Dai hoi ¢d dong phai duge Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban
hop Dai hoi ¢d dong, Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi cb dong phai dugce doc va thong
qua truge khi bé mac Dai hoi.

Bién ban va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong s& duge ding tai trén website cong ty.

Trén diy la toan bd Quy ¢ hé 1am viéc cua Dai hoi ddng ¢ dong thucmg nién nam 2025
cua Cong ty. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ngay sau khi duge Dai hoi dong ¢b dong Cong ty biéu
quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hdi co dong thong qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Thanh vién HDPQT; CHU TICH HDQT
- Cb dong ctia Cong ty;
- Dang trén website Cong ty;
- Luu Thu ky Céng ty./.
Nguyén Xuin Phat




