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QUY CHE LAM VIEC

Tai Dai hi dong cb déng thwong nién nim 2023
Céng ty Co phin Pam bio giao théng dwong thity Hai Phong

Cin cir vao Diéu 16 T4 chirc va hoat dong cia Céng ty Cb phin Pam bao giao thong
du"O'ng thity Hai Phong, dé tao diéu kién thudn Igi cho viée tb chic va tlen hanh Pai hoi ddng
cb déng (BHBCB) thuong nién nim 2023, dong thdi huéng din cho cb dong tham gia Pai
hoi va thuc hién bidu quyét truc tiép hoic thong qua dai dién duge ¢ iy quyén, I16i ddng quan
trji Cong ty Cb phan Pam bao glao thong dwong thiy Hai Phong kinh trinh Pai hoi thong
qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi cb dong thuong nién ndm 2023 nhu sau:

I- PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI

Cudc hop Dai hoi déng ¢d dong thudng nién nim 2023 duoc tién hanh khi c6 sé cd
dong/Dai dién c6 déng du hop dai dién cho trén 50% sb cb phén ¢6 quyén bidu quyét cia
Cong ty.

II - TRAT TU CUA PAI HOI

1.Cé dong/Bal dién cb déng khi dén tham dy Dai h01 mic trang phuc chinh t&, lich su,
xudt trinh day du glay to tiy than, thu moi hop va cdc gidy t& khéc theo quy dinh tai Théng
b4o moi hop tai ban tiép dén.

2. Khi vao hoi trudng td chirc Pai hoi phai tudn tht viée sip xép vi tri cia Ban T
chtre.

3. Khéng noéi chuyen riéng, khéng hit thude 14, khong su dung dién thoai di dong trong
Iic dién ra Dai hoi. Tét ca cac may dién thoai di dong dé nghi tit hodc d& ché dd khong
chudng. .

4. Cac cb dong/Pai dién cb déng c6 trach nhiém tham du DIDCD tir khi bit diu Pai
hoi cho dén khi két thiic Dai hoi. Trong trudng hop Cé déng/MDai dién ob dong vi bét ky Iy
do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thic Pai hoi thi Cé déng/Pai dién cb déng d6 cb
trach nhiém lién hé véi Ban t chirc. Trudng hop CH dong/EE)al dién cb dong roi cude hop
trude khi két thic Pai hoi ma khong thong bao véi Ban T6 chire thi C§ déng/Pai dién cb
dong d6 coi nhu di ddng ¥ v&i tht ca nhimg van d s& duge bidu quyét tai Dai hoi.

III - BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1. Nguyén tic

- Céc van dé can biéu quyet trong chuong trinh nghl su cua Pai h01 déu phai duge
thong qua bang céch biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mdi cb dong duge cip mét Thé biéu
quyét cia Cong ty Cd phan Pam bao giao thong dudng thiy Hai Phong.




- Thé biéu quyét duge Cong ty in, dong dau treo va giti truc tiép cho Cé déng/Dai dién
cb dong khi Cd dong/Dai dién ¢b dong lam thi tuc ding ky du hop. Trén thé biéu quyét ghi
15 Ho tén C dong/Pai dién Cb dong, sé phibu bidu quyét cia C dong/Pai dién cb dong d6
va céc ndi dung bidu quyét tai DHDCD thudng nién nam 2023.

2. Phwong thire biéu quyét

Cé dong/Dai dién cb dong bidu quyét (tan thanh/ khong tan thanh/ khong c6 ¥ kién) dbi
v6i mot van @ bing cach gio thé bidu quyét ddng thai tich vao ndi dung biéu quyét tai mat
sau ctia Thé biéu quyét theo su diéu hanh cia Chu toa Dai hi;

- C6 déng/Dai dién cb dong phai ky va ghi 1o ho tén trén Thé biéu quyét;

- Cac Thé bidu quyét khong hop 18 la:

+ Thé biéu quyét khong do Ban T chtic Dai hoi phét hanh;

+ Thé biéu quyét c6 ty x0a, sira chita noi dung (trudng hop viét sai phai d6i lai phiéu
mdi va hiy phiéu cfi) khong x4c dinh dwoc ndi dung bidu quyét;

+ Thé biéu quyét tich nhidu hon mét y kién dbi véi mot vén @ (trudng hop nay xit 1y
bing cach loai bd ¥ kién cta ¢b dong déi véi van dé duge bo phiéu);

+ Thé bidu quyét khoéng c6 chit ky ctia Co dong/Pai dién cb déng.

- Sau khi hoan thanh phan biéu quyét théng qua céc ndi dung duge trinh bay tai Dai
hoi, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu biéu quyét va cong bd két qua kiém phiéu trude
khi bé mac Pai héi.

3. Thé I¢ biéu quyét

- Moi 06 phiéu phé théng tuong tmg véi mét quyén biéu quyét.

- Céc Van dé sau day duogc thong qua khi cb tren 50% trd 1én tong sb phiéu biéu quyet
cha tit ca cb dong hodc ngudi dai dién dwoc ty quyén du hop chip thuén:

+ Théng qua Bao céo hoat dong Hoi dong quan tri ndm 2022 va ké hoach hoat déng
nam 2023;

+ Théong qua Béo cdo két qua hoat dong san xut kinh doanh nim 2022 va ké hoach
hoat déng san xuit kinh doanh nim 2023;

+ Théng qua Béao cdo hoat dong clia Ban kiém soat trong nam 2022 va ké hoach hoat
ddng nam 2023;

+ Thong qua T¢ trinh Béo céo tai chinh ndm 2022 da dugc kiém todn;

+ Thoéng qua T trinh lyra chon don vi kiém toan Bao cdo tai chinh nim 2023;

+ Théng qua phuong 4n phan phdi loi nhudn nim 2022 va ké hoach phan phéi loi
nhudn ndm 2023;

+ Théng qua To trinh quyét toan lwong, thu lao cia HPQT, BKS nidm 2022 va Kké
hoach chi tra Iwong, thu lao nam 2023;

- Céc vén dé khac thudc thAm quyén Pai hoi dong c6 dong duge d& xuét truc tiép tai
Pai héi phit hop véi quy dinh phap luét duge thong qua theo quy dinh cuia phéap luét hién
hanh va Piéu 1& t chirc va hoat dong ciia cong ty;
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- Sau khi hoan thanh phén biéu quyét théng qua cac ndi dung duge trinh bay tai Dai
héi, Ban kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu biéu quyét va cong bd két qua kiém phiéu trude
khi bé mac Pai hoi. Viée liy y kién Biéu quyét tai Pai hoi bing cach dém phiu bidu quyét
“T4n thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong ¢6 ¥ kién”. Viéc dém phiéu biéu quyét “Tan
thanh® c6 thé duge thuc hién bing cach dm trir nguge s6 phiéu da bidu quyét “Khéng tan
thanh” va “Khéng c6 ¥ kién”.

IV - PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

- Cb déng tham du Dai hi s& phat biéu y kién bing cach ghi y kién phét biéu vao gidy
va chuyén cho Ban tb chirc. Ban td chtic s& ¢6 trach nhiém chuyén téi Doan chi tich.

- Cb d6ng phat biéu ngan gon va tép trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao
doi, phit hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Pai héi. Doan chu tich s€ giai dap cac
thic méic cua cb déng truc tiép tai Pai hoi va thufc pham vi cac vin d& trinh bay trong
Chuong trinh DPHDPCD thutng nién nam 2023. Trong trudong hop y kién cta cb déng chwa
dwoc tra 1o tai Dai hoi, Poan cht tich s& tra 101 bing vin ban va giri dén dia chi ding ky
clia cb dong va ding Website Cong ty.

V - QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Diéu khién Pai hoi theo diing chuong trinh nghi su, céc thé 18 quy ché da dugc Pai
héi théng qua. Doan chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo
da sb.

- Huéng din Pai hoi thao luan, ldy y kién bidu quyét cac vin d& nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su cia Dai hdi va cac vén @& c6 lién quan trong subt qua trinh Dai hoi.

- Doan chu tich ¢6 quyén thue hién cic bién phéap can thiét dé didu khién cudc hop mot
cach hop Iy, c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugce thong qua va phdn 4nh dugc mong
mudn cia da sé ngudi du hop.

- Poan chu tich ¢ quyén:

+ Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;

+ Yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; yéu cAu nhiing ngudi khong
tuan thi quyén didu hanh cia Poan chu tich, ¢b y gdy rdi trat tw, ngin can tién trién binh
thudng ctia cude hop hodc khong tudn thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh roi khéi cude hop
DHDCD.

- Poan chi tich ¢6 quyén hodn cubc hop PHDCD thudng nién nim 2023 khi di c6 du
s6 ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hode thay déi dia diém hop
trong cac truong hop sau:

+ Dia diém hop khong ¢6 dit chd ngdi thudn tién cho tat cd ngudi dy hop

+ C6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can tro, gy roi trat tu; c6 nguy co lam cho cudc hop
khéng duoc tidn hanh mot cach cong bing va hop phap. Thoi gian hodn t6i da khong qué ba
(03) ngay lam viéc ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

+ Giai quyét cac van dé nay sinh khéc trong sudt qué trinh Dai hoi.

VI - TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

===

N
STY

1A
1A R
AN

{0 THON
)y
;\" :“! ]

7

o
—_

\

NG

A
J

e
HA Y

>



- Ghi chép diy du, trung thuc toan b ndi dung dién bién Dai héi va nhitng vin dé da
duge cac co dong thdng qua hodc con Iuvu y tai Dai hoi.
- Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé céc vén dé da duoc théng qua tai
Dai hi.
- Kip thoi théng béo véi Doan chi tich v& céc vAn dé phat sinh ngoai thAm quyén gii
quyeét.
VII - BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP DPAI HOI CO PONG
Tht ca cAc noi dung tai Dai hoi c¢b déng phai dwoc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban
hop Dai héi ¢ déng, Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi cd d6ng phai duge doc va théng
qua trude khi bé mac Dai hoi.
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong cb dong s& duoc déng tai trén website cong ty.
Trén déy la toan bd Quy ché 1am viéc cua Dai hoi dong ) dong thuong nién ndm 2023
cua Cong ty. Quy ché nay c6 hiéu Iuc ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb doéng Cong ty biéu
quyét théng qua.
Kinh trinh Dai hoi c6 déng théng qua.
Noi nhdn: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Tl}émh vién HPQT;
- Cd dbng cua Cong ty,
- Bing trén website Cong ty;
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