2. Chu tich HDQT 1am viéc theo ché d6 chuyén trach, khong kidém nhiém chic
vu Téng Giam déc Céng ty. Thanh vién HPQT c6 thé kiém nhiém cic chic vy didu
hanh ctia Cong ty va dugc tra lwong, phu cip twong tmg voi chire vu d6.

3. Nhiém ky cta HPQT la 05 nim, nhiém ky ctia Thanh vién HDQT khong
qué 05 nam. Thanh vién HDQT c6 thé duoc biu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.
Trudmg hop tat ca thanh vién HPQT cing két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién HDQT cho dén khi c¢6 thanh vién mdi duoc bau thay thé.

4. Trudng hop sb thanh vién HPQT bi gidam qua 1/3 (mdt phén ba) theo quy
dinh tai Didu 18 Cong ty hoic khéng dii sb thanh vién tdi thidu theo quy dinh ctia Phap
luét thi trong thoi han 60 (sdu muoi) ngay, ké tir ngay khong du sb lu:(mg theo quy
dinh, HPQT phai triéu tip hop PHPCP dé tién hanh bau bd sung du s6 luong thanh
vién HDQT theo quy dinh.

Diéu 4: Tiéu chuin va diéu kién d6i voi Thanh vién HDQT

a) La cong dan Viét Nam, cu tri tai Viét Nam

b) La ¢b dong hoic ngudi dai dién hgp phap cho ¢b déng phap nhén s& hitu it
nhét tir 10% sb c¢b phén c6 quyén biéu quyét trd 1én.

¢) T6t nghiép dai hoc, ¢6 ning luc kinh doanh va quan 1y doanh nghiép. C6
kinh nghiém it nhét ndm (05) nim quan 1y, didu hanh doanh nghiép thudc nganh nghé
kinh doanh chinh ctia cong ty.

d) Co6 dl ndng lyc hanh vi dan sy, khong thuge dbi twong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép.

e) Co stre khoé, phém chét dao dire tt, trung thue, liém khiét va c6 y thirc ché"tp
hanh phép luat.

¢) Hidu biét v& phap lust, cac van ban hién hanh v& quan 1y kinh doanh v hach
todn kinh doanh déi véi doanh nghiép.

h) Doanh nghiép do Nha nude ndm gitt trén 50% vn didu 18 thi thanh vién H6i
ddng quan tri khong duoc 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia Téng giam ddc va nguoi
quan ly khac cta cong ty;

Didu 5. Quyén han va nghia vu ciia Hji ddng quan tri

1. H6i ddng quan tri 13 co quan c6 ddy di quyén han dé thuc hién tht ca cac
quyén nhin danh Céng ty, trir nhitng thAm quyén thudc Pai hoi dong cb déng. Moi
hoat dong san xuét kinh doanh va cac cong viée cta cdng ty phai chiu sy gidm sat va
chi dao thuc hién cia HDQT.

2. Quyén han va nghia vu ctia HDQT cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh chién lugce, k& hoach phat trién san xuit kinh doanh trung han va
ké hoach kinh doanh hang nim ctia Céng ty.

b) Quyét dinh phwong an dau tw va Dy 4n ddu tu trong thdm quyén va gidi han

theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Piéu 1& t6 chic va hoat déng cia Cong ty.
¢) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé.
d) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co
gid tri tlr 35% tdng gia tri tai san trd 18n ghi trong bo céo tai chinh gin nhit cha Cong
ty.



e) Phé duyét ké hoach sir dung lao dong, phuong &n xéac dinh quy tién huong,
qu¥ tién thudng ctia ngudi lao dong va quy tién luong, thi lao, qu¥ tién thuong cla
ngudi quan ly Cong ty.

g) Gidm sat, chi dao Téng gidm dbc va ngudi quan ly khac trong didu hanh
cdng viée san xudt, kinh doanh hang ngay cia Cong ty.

h) Quyét dinh co chu tb chire, quy ché quan 1y ndi bé ctia Cong ty, quyet dmh
thanh 14p Céng ty con; Lap chi nhanh, viin phong dai dién va viéc gop vbn, mua cb
phin cia Doanh nghiép khac.

i) Trinh bdo cdo quyét toan tai chinh hang nam ién Pai hoi dong c¢b dong.

k) Kién nghi mirc tra cd tire; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cb tire, xtr 1y 16
phat sinh (neu c6) trong qua trinh kinh doanh trinh Dai héi ddng cb dong.

1) Quyén v nghia vy khic theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Piéu 18 t6
chirc va hoat dong cua Cong ty.

Didu 6. Quyén han va nghia vu Chii tich HDQT

1. Chu tich HPQT do céc thanh vién HDQT bau. Chu tich HPQT khéong kiém
Téng giam ddc Cong ty.

2. Chu tich HPQT ¢6 céc quyén han va nhiém vu sau day:

a) Triéu tip va lam chu toa Dai hoi ddng cb déng va cac cude hop ctia HDQT.

b) Chi dao Ban Tbng Giam dbc trong viéc xay dyng trinh duyét k& hoach san
xuét kinh doanh, 14p va gl bdo céo tai chinh ndm, bao cao tinh hinh san xut kinh
doanh va moi hoat dong clia Cong ty; béo cdo kiém todn va bao cdo kiém tra cta
HPQT cho céac c¢b dong tai Pai hoi dong ¢ dong.

c) Lap ké hoach va phan céng nhiém vy cho céc thanh vién HDQT thyrc hién
viée kidm tra, gidm st cac hoat dong cla Cdng ty.

d) Cht tich HDQT ban hanh va giam sat viéc thuc hién cdc Quy ché t6 chic,
hoat dong va ché d6 lam viéc cia HPQT va Ban Tbng giam dbc Cong ty.

e) Kiém tra, gidm sat moi hoat dong ctia Cong ty; dinh chi hodc hily bo cac
quyét dinh ctia bd méy didu hanh cong ty néu trai Phap ludt, trai Diu 1, trai Nghi
quyét ctia HPQT.

g) Phé duyét va ky ban hanh céc vin ban thuc thim quyén quy dinh tai Diéu
16 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty va Lut doanh nghiép.

h) Phé duyét, quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thuéng, ky
ludt; quyét dinh murc luong va loi ich khéc déi véi Téng gism déc, cac Phé tong gidm
dbc, K& toan trudng va cac chire danh quan Iy khac cia Cong ty sau khi HDQT thong
qua.

i) Thay mat HDPQT quan ly toan bd tai san cla cong ty, kién nghi Phuong an
tra cb tirc hodic xtr 1y 16 trong kinh doanh.

k) Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Didu 18
td chirc va hoat déng ctia Cong ty C6 phan Cong vién, ciy xanh Hai Phong.

Pidu 7: Nhiém vu va quyén han ciia Thanh vién HDQT
1. Thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh ciia Phép lut va Diéu 1é Cong
ty. :
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2. Trién khai thuc hién céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia PHDCD va cia HPQT.

3. Nghién ctru, phén tich danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gop
vao viéc xdy dung phuong hudng, ké hoach hoat ddng san xut kinh doanh cua Cong
ty trong tung thoi ky.

3. Bdu, mién nhiém va bai nhiém chirc danh Chu tich HDQT.

4, Tham du cac cudc hop HPQT, thao ludn va biéu quyét ve tht ca cac van dé
thude nhiém vy, quyén han ciia HDQT theo quy dinh tai Pidu 18 Céng ty va quy dinh
cla phap luat. Khi khong thé tham gia cude hop clia HDQT, céc thanh vién HPQT
c6 thé ay quyén cho nguoi khac du hop néu duoc da sb thanh vién Hoi d(‘")ng quan tri
chép thuan hoiic giri vin ban déng goép y kién vé cac van d& ma cudc hop du kién thao
luén. Su 0y quyén phai lam bing vin ban va c6 chit ky cia ngudi uy quyén; ngudi
duoc Gy quyén s& biéu quyét thay cho ngudi ty quyén tai cudc hop. ,

5. Chiu trach nhiém c4 nhén truée phap luét, truée HDQT va trudéec DPHDCD
vé nhitng quyét dinh ctia minh. Khi HPQT thong qua mdt nghi quyét, quyét dinh trai
phép luét gay thi¢t hai cho Cong ty, néu thanh vién ndo bé phiéu chdp thuin nghi
quyét, quyét dinh d6 phai ciing lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh d6 va
phai dén bu thiét hai cho Céng ty, thanh vién phan dbi viée théng qua quyét dinh ndi
trén dugc mién trlr trach nhiém.

6. Yéu cAu Tdng giam dbc, Pho tdng gidm dbc, ngudi quan 1y cic don vi trong
Céng ty cung cAp kip thoi, ddy du va chinh x4c cac thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai
chinh, tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh ctia Céng ty.

7. Yéu ciu Chii tich HPQT triéu tép cudc hop HPQT, DPHDCD bét thudng
theo quy dinh tai Quy ché nay, Pidu 1& va cac quy dinh ctia Phép luét hién hanh.

8. C6 trach nhiém giai trinh truéc PHDCD, HDQT vé viée thye hién nhiém vu
dugc giao khi dwgc yéu cau.

9. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Diéu 1& Cong ty va céc quy
dinh cta phap luét.

Piéu 8. Phan cong nhiém vu ciia cac thanh vién HDQT

HDQT théng nhét phin cong, u¥ quyén cho tu'ng thanh vién HDQT trye tiép
theo ddi, phu trach mdt hodc mot s6 mit cbng tac dé thyc hién nhiém vy, quyén han
cu thé cia HPQT.

Viéc phan cong nhiém vu, quyén han cy thé ciia cac thanh vién HDQT vé céc
mit cdng tac duge quy dinh trong Thong bao phén céng nhiém vu cho céc thanh vién
caa Chu tich Hoi déng quan tri.

Trudng hop céc ndi dung cong viéc chua duge quy dinh cu thé vé& nhiém vy,
quyén han xtr ly, thi thanh vién HDQT dugc phén cong tryc tiép phu trach cé trach
nhiém phan dnh v6i Chir tich HDQT dé thdng nhét phuong 4n giai quyét.

Pitu 9. Thu ky Cong ty

Hbi ddng quan tri s& chi dinh mdt ngudi [am Thu ky Céng ty voi nhiém ky va
nhiing quyén han, nghia vy theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quéan trj
¢6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi cin nhung khong trai véi cic quy dinh phép ludt
hién hanh vé lao ddng.
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Nhiém vu ctia Thu ky Cong ty bao gom:

1. H3 trg, td chire triéu tap céc cudc hop cua Hoi dbng quan tri va Pai hoi déng
c¢b déng theo 1énh ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

2. Lam bién ban cac cude hop cia Hoi ddng quan tri.

3. Tu vAn v& thu tuc ciia cac cude hop.

4. Cung cip céc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hi ddng quén tri va
céc thong tin khéc cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soét khi c6 y
kién ddng ¥ cta Chi tich Hdi dong quén tri. HO trg Céng ty trong vige tudn thi cic
nghia vu cung cip thong tin, cong khai hod thong tin va thi tuc hanh chinh.

Thu ky ¢ong ty cé trich nhiém bao mét thdng tin theo cac quy dinh cta phap
fudt va Pidu 18 cong ty.

Piéu 10: Tong Gidm dbc va mbi quan hé véi HPQT

Téng Gidm dbc la ngudi chiu trach nhiém didu hanh hoat déng san xuét kinh
doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiém vy, quyén han duge quy dinh tai Pidu 1& tb
chirc va hoat dong ctia Cong ty va theo quy dinh cia Phéap lujt.

Téng Gidm dbc co trach nhiém tridn khai thyc hién cac Nghi quyét ctia HDQT,
chi dao & chirc thuc hién ké hoach san xudt kinh doanh, phuong 4n dau tu di dugce
HDQT phé duydt va xem xét danh gi hidu qua vé két qua san xuét kinh doanh.

Trong qué trinh t§ chire, didu hanh thyc hién cdc nghi quyét ciia HPQT va
DHDCD néu giip kho khin, vudng méc thi Tong Giam dbc bao cdo HDQT xem xét,
didu chinh, théng nhét huéng din thue hién quyét dinh d6 hogc trinh Pai hdi dong cb
dong xem xét.

Trudng hop khong ddng v véi quyét dinh cia HPQT, Tbog Gidm dbc dé trinh
véi HDQT dé xem xét, didu chinh hoic tiép tyc thye hién nhung c6 quyén béo luu ¥
kién cta minh va trinh PHDCP tai phién gin nht.

Tai phién hop dinh ky ctia HDQT, Téng Giam dbc phai glti bio cao cho HDQT
vé két qua san xuét kinh doanh ctia Cong ty va ké& hoach hoat dong cho ky tiép theo;
kién nghi hodic dé trinh nhiing vén dé cho yéu ciu san xudt kinh doanh thudc thim
quyén ctia HDQT.

Téng Gidm dbc cé quyén chi déng quyét dinh cdc van dé thude thim quyén
theo quy dinh tai Didu 18 td chirc va hoat dong Cong ty va phan cp ciia HDQT

Céc quan hé cdng tac khic gitra HDQT véi Tong Giam dbc dugc thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 18 to chirc va hoat dong Cong ty va cac quy dinh phép luat co
lién quan.

CHUONG 111
CHUONG TRINH VA CAC CUQC HQP CUA HQI PONG QUAN TRI

Pidu 11: Chwong trinh hoat djng ciia HDQT

Chuong trinh hoat dong cia HPQT dugc x4y dung theo quy va ndm. Noi dung
chuong trinh bao gdm bédo céo, d& 4n, phuong 4n, t& trinh hofic nhing vén d& khac
phat sinh theo yéu cAu ctia hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty do cac thanh
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vién HDQT, Ban Téng Gidm déc trinh & thyc hién nhiém vy va quyen han cta
HDQT theo diéu 18 Cong ty.

Cin ¢ vao Nghi quyét cia HDQT va nhiém vy dugc phén cdng, timg thanh
vién HPQT c¢6 bién phép cu thé dé thyc hién nhiém vu theo chuong trinh hoat dong
cua HDQT.

Pidu 12: Quy dinh vé viée hop cia HDQT
1. Théng bao hop HPQT

Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tip hop HPQT phai gt thong bao moi hop
chdm nhét ba (03) ngay lam viée truée khi td chirc hop. Théng béo hop Hoi ddng phai
duoc 1am bing vin ban tiéng Viét va phai théng béo ddy da chuong trinh, thoi gian,
dia diém hop, kém theo nhimg tai liéu cAn thiét v& nhiing van dé s& dugc ban bac va
bidu quyét tai cudc hop HPQT.

Thong bao moi hop duoc gl bang bwu dién, fax, thu dién t&r hofc phuong tién
khéc, nhung phai bao dam dén duogc dia chi cta timg thanh vién HPQT duge ding
ky tai Cong ty.

2. K¥ hop, thanh phén, trinh ty hop HPQT

a. HDQT hop dinh k¥ it nhit mdi quy mdt 14n va c6 thé t chite cude hop bat
thudng dé kip thoi gidi quyét nhiing cong viée dot xuét. Thi tyc cac cube hop dinh
ky hodc bit thuwong duge thue hién theo Pidu 18 Cong ty.

b. Thanh phén dy hop bao gbm cac thanh vién HPQT. Truéng Ban Kiém soat
duoc moi du hop dé thuc hién viée gidm sat hoat dong cia HDQT va Tbng Giam dbe
theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. K& toan trudng cd thé duoc moi du hop dé bdo céo
hogc thuyét minh nhiing vin d@ lién quan dén tinh hinh sén xuét kinh doanh truée
HDQT khi ¢6 yéu ciu.

¢. Cudc hop HDQT do Chui tich hodc thanh vién HPQT dugc uy quyén chu tri
va thuc hién theo trinh ty sau:

- Cha toa phién hop HPQT trinh bay Béo cdo ctia Chu tich HPQT, trong do6
néu 15 va danh gia két qua thye hién cac ndi dung Nghi quyét cia PHBCD, HPQT
va cdc cong viée khac do Chu tich HDQT giai quyét gitra hai phién hop HDQT; déng
thoi trinh ra phién hop cac ndi dung cong viéc dé HPQT xem xét, quyét dinh.

- Céc thanh vién HPQT phat biéu y kién néu 16 vy kién ciia minh v& cc nodi
dung trong bao céo ctia Chu tich HPQT (T4n thanh, khong tan thanh hodc ¢é y kién
khac).

- HDQT théng qua cac quyét dinh bing hinh thirc bidu quyét bd phiéu kin hodic
gio tay. Céc quyét dinh ctia HDQT phai dugc qua nita thanh vién HPQT dy hop bidu
quyét tan thanh; truong hop s6 phidu ngang nhau thi quyét dinh cia Chii tich HDQT
14 quyét dinh cubi cling.

3. Cac cudc hop cu thé

a. Cudc hop dau tién

Cudc hop dﬁu tién ctia nhiém ky HPQT dé& biu Chu tich va ban hanh cac quyét
dinh khéc thudc thAm quyén phai dwoc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc, k8 tir ngay két thic bau cir HDQT nhiém ki d6. Cude hop ndy do thanh vién c6
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s6 phiéu bau cao nhét trong dai hoi ddng c6 dong triu tap. Trudng hop cb nhiéu hon
mot thanh vién ¢6 sé phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién béu theo
nguyén tic da s6 dé chon mét ngudi trong sb ho tridu tap hop HDQT.

b. Cudc hop thwong ky cia HDQT

Chii tich Ho1 déng quan tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi dé“mg quan tri, 1dp
chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhit 03 ngdy trudc ngay hop du
kién. Cha tich c6 thé triéu thp hop bat ky khi nao thiy cin thiét, nhung it nhat 13 mdi
quy phai hop mét 1an.

¢. Cudc hop bit thwong ciia HDQT

- Chit tich HPQT phai triéu tap cudc hop bat thudng khi théy cén thiét hodc c6
mot trong cac trudng hgp sau:

+C6 dé nghi cua Ban Kiém sodt;

+ C6 dé nghi ctia Tong giam dbc hodc it nhit 05 (nim) can b quan Ly khac;

+ C6 d& nghi ciia it nhit hai Thanh vién HDQT;

+ Céc trudng hop khéac theo Piéu 1§ Cong ty va quy dinh cla phéap luat;

pé nghi phai dugc lap thanh van ban, trong d6 néu rdé muyc dich, vin @& cin théo
ludn va quyét dinh thude tham quyén cia HDQT. Ngudi c6 thdm quyén triéu tip hop
HPQT ¢6 quyén tir chdi d& nghi néu trén néu vin dé cin théo luan va quyét dinh
khéng thudc thdm quyén ctia HDQT.

_ Chai tich HPQT phai triéu tap hop HDQT trong thdi han 07 ngdy, ké tir ngy
nhén duge dé nghi theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy. Trudng hop Cht tich khong
triéu tdp hop HPQT theo d& nghi thi phai chju trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra
dbi véi Cong ty, trir trudng hop khong triéu tip dugc vi 1y do bat kha khang.

4. Bién ban hop HPQT

a. Cac cude hop ctia Hoi ddng quan tri phai duoc ghi vao s6 bién ban.

b. Bién ban hop Hoi ddng quan trj phai c6 cac ndi dung chu yéu sau:

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
- Thoi gian, dia diém hop;
- Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dugc ty quyén dy hop va cach
thitc du hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;
- Céc vén d& duogc thao luan va bidu quyét tai cudc hop;
- Tém tht phét bidu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién

cua cudc hop; ,

- K&t qué bidu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khéng c6 ¥ kién;

- C4c vén dé a3 duoc thong qua;
- Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

c. Bién ban hop HPQT ghi bing tiéng Viét va phai dugc théng qua Hoi dbng
quan tri trude khi két thiic cude hop; va phai ¢é déy dd ho, tén, chit ky cac thanh vién
Hsi ddng quan tri (hoic dai dién theo Uy quyén) dy hop.

Pidu 13: Luwu trit ho so, tai ligu caa HPQT



H) so, tai lidu lién quan dén t6 chirc va hoat dong ciia HPQT duge luu trir va
bao mat tai Vin phong HDQT. Thanh vién HPQT chi dugc phép tim hiéu ho so, tai
lidu tai Vin phong. Trong truong hgp cé nhu cdu sao chup hodc mang nhiing hé so,
tai liéu nay ra khoi Van phong thi phai co su ddng y hodc ¢ yéu cau bang vin ban
gui Chu tich HPQT.

Diéu 14. Piéu kién va chi phi phuc vu lam viée ciia cac thanh vién HDQT

Phong 1am viéc cta Chu tich va cdc thanh vién HPQT duoc dit tai tru s¢ cia
Céng ty. Didu kién, phuong tién 1am viéc, vin phong phém phuc vy hoat dong clia
cac thanh vién HPQT dugc dp dung theo quy dinh chung ctia Cong ty.

Chi phi hoat dong dé phuc vu cho nhiém vu ctia cac thanh vién HPQT do Chu
tich HDQT duyét va dugc thanh todn vao chi phi ctia Cong ty theo chimg tir, hoa don
phtl hop v6i ché @6 ké toan, tai chinh theo quy dinh cta Phap luét va cac quy dinh
quan ly cua Cong ty.

| ~ CHUONGHI
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15: Piéu khoén thi hanh

Trong qua trinh thuc hién moi y kién d& nghi stra dbi bd sung dugc phan anh
béang vin ban gl dén Vin phong HBQT Viéc stra ddi, bd sung quy ché nay s& do
HPQT soan thao va trinh dai hoi dong c¢b dong quyét dinh.

Trong truong hop co6 su khéac nhau gitta Quy ché nay va cc quy dinh ctia p
luat hodc ciia Didu 18 Cong ty thi cdc quy dinh cua phép luat hodc cua Pidu 1¢ Co
ty dugc uu tién ap dung.

Trong truong horp ¢6 nhitng quy dinh cta phéap luét c6 lién quan dén hoat déﬂé
cia HPQT chua dugce dé cap trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia phap luat do
duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat déng cua Céng ty.

Quy ché nay d3 dugc Dai hoi dong cb dong thudng nidn nim 2022 théng qua
ngay 19/04/2022 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam dbc, cac can bd quan 1y c6 trach nhiém thi hanh quy ché nay. Ban
Kidm so4t c6 trach nhiém kiém tra gidm sat viéc thuc hién.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Lé Vian Tuian



